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YURTICI VE YURTDISI GECiCi GOREV YOLLUKLARI

Yurt i¢i veya yurt digina gorevli olarak giden
akademik personel 6deme i¢in talepte bulunur.

4

v Ugak veya otobiis bileti
v" Yonetim kurulu karar
v" Konaklama faturasi
v" Yolluk bildirimi
v' Katilim belgesi
v" Rektorliik oluru

4

v HYS Sistemi iizerinden Harcama Talimati,
Odeme Emri Belgesi ve Yolluk Bildirimi
diizenlenir.

v' Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi

onayina sunulur.
ﬂ EVET

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan 6deme emir
belgesi ve ekleri kontrol edilir. Hata var m1?

ﬂ HAYIR

Odeme emri ve ekleri Gerceklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanur.
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Odeme emri ve ekleri teslim tutanagi ile birlikte
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na gonderilir.

J

Evraklarin teslim alindigina dair teslim tutanagi ve
bir suret Odeme Emri Belgeleri ve ekleri

dosyalanir.
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