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Dekan 

YURTİÇİ VE YURTDIŞI GEÇİCİ GÖREV YOLLUKLARI 

Yurt içi veya yurt dışına görevli olarak giden 
akademik personel ödeme için talepte bulunur. 

 Uçak veya otobüs bileti
 Yönetim kurulu kararı
 Konaklama faturası
 Yolluk bildirimi
 Katılım belgesi
 Rektörlük oluru

 HYS Sistemi üzerinden Harcama Talimatı,
Ödeme Emri Belgesi ve Yolluk Bildirimi
düzenlenir.

 Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi
onayına sunulur.

  

Gerçekleştirme Görevlisi tarafından ödeme emir 
belgesi ve ekleri kontrol edilir. Hata var mı? 

Ödeme emri ve ekleri teslim tutanağı ile birlikte 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na gönderilir. 

Ödeme emri ve ekleri Gerçekleştirme Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisi tarafından onaylanır. 

Evrakların teslim alındığına dair teslim tutanağı ve 
bir suret Ödeme Emri Belgeleri ve ekleri 

dosyalanır. 

EVET

HAYIR 


