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Evrak, Dilekce, Belge Kayit

Islemleri
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Elektronik Belge Y 6netim . .
Fiziksel Birime Gelen Evrak
Sisteminden Gelen Evraklar
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Elektronik Belge Yonetim
Elektronik Belge Y6netim Sisteminden kayit altina alinan
Sisteminden Fakiilte Sekreteri evrak Fakiilte Sekreteri
tarafindan ilgili birimlere tarafindan sistem
havale edilir. lizerinden havale edilir.
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Birim gelen yazi ile ilgili
gerekli yazigsmalar1 veya diger
islemleri yapar ve sistemde

evraki sonlandirir.

Fiziksel evrak zimmet defterine
kayit edilerek imza karsiligi
havale edilen birim/birimlerden

birine teslim edilir.
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Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu
giindemleri olusturarak tiyelere bildirilir.
Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Kararlar Elektronik Belge Yonetim Sistemi

Yonetim Kurulu lizerinden yazilir ve iiyelere imzalatilarak

karar defterine yapistirilir. Kararin igerigine

\gére ilgili birimlere imza karsilig1 dagitilir.
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