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Alan 2 Akreditasyon Çalışmaları: Örgütlenme ve Yönetim İkinci Toplantısı 
 

1. Açılış ve Bilgilendirme 
• Toplantının amacı ve gündeminin sunulması 
• İlk toplantıdan bu yana yapılan çalışmaların genel değerlendirmesi 

 
2. Belgelerin İncelenmesi ve Değerlendirilmesi 

• Alt çalışma gruplarından toplanan belgelerin gözden geçirilmesi 
• Mevcut belgelerin standartlara uygunluk açısından değerlendirilmesi 
• Yeterli görülen ve eksik kalan belge ve kanıtların belirlenmesi 

 
3. Eksikliklerin Tespiti ve Tamamlanması İçin Planlama 

• Eksik/hatalı belgelerin kimler tarafından, hangi tarihe kadar tamamlanacağının 
belirlenmesi 

• Gerekli ek kanıt, belge veya düzenlemeler için görev paylaşımı yapılması 
 

4. Üçüncü Toplantıya Kadar Yapılacak İşlerin Planlanması 
• Çalışma takviminin oluşturulması 
• Ortak klasörlerin güncellenmesi ve belgelendirme sisteminin takibi 
• Toplantı tarihi ve ön gündeminin kararlaştırılması 

 
5. Kapanış ve Değerlendirme 

• Katılımcıların öneri ve katkılarının alınması 
 

KARARLAR 
 

1. Önceki Toplantı Kararlarının ve Toplanan Belgelerin Değerlendirilmesi: 
İlk toplantıda belirlenen hedefler doğrultusunda alt çalışma gruplarından gelen belgeler 
ve yapılan çalışmalar detaylı şekilde incelendi. 
Standart 4, 5 ve 6 kapsamında gelen dokümanlar ilgili kriterlere göre değerlendirildi. 
 

2. Eksik Belgelerin Belirlenmesi: 
Değerlendirme sonucunda bazı alt standartlar için belgelerin yetersiz veya eksik olduğu 
tespit edildi. 
Hangi standart için hangi belgelere ihtiyaç duyulduğu netleştirildi. 

 
3. İlave Belgelerin Toplanması Kararlaştırıldı: 

Eksik kalan her belge/kanıt için yeni evrakların toplanmasına ve gerekiyorsa yeniden 
düzenlenmesine karar verildi. 
Gerekli evraklar listelendi ve detaylandırıldı. 
 

4. İş Bölümü Yapıldı: 
Evrakların toplanması ve tamamlanması sürecinde görev paylaşımı yapıldı. 
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5. Belge Takibi ve Klasör Yönetimi: 

Ortak klasörlerin güncel tutulmasına, her evrakın ilgili standart alt başlığı altında doğru 
şekilde dosyalanmasına dikkat edilmesi gerektiği vurgulandı. 
 

6. Bir Sonraki Toplantıya Hazırlık: 
Üçüncü toplantıya kadar eksik evrakların tamamlanması ve değerlendirilmeye hazır hale 
getirilmesi hedeflendi. 
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