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Alan 2 Akreditasyon Calismalari: Orgiitlenme ve Yonetim ikinci Toplantisi

1. Acilis ve Bilgilendirme
e Toplantinin amaci ve giindeminin sunulmasi
« llktoplantidan buyana yapilan calismalarin genel degerlendirmesi

2. Belgelerin incelenmesi ve Degerlendirilmesi
e Altcalisma gruplarindan toplanan belgelerin gbozden gecirilmesi
o Mevcut belgelerin standartlara uygunluk acisindan degerlendirilmesi
e Yeterli gortlen ve eksik kalan belge ve kanitlarin belirlenmesi

3. Eksikliklerin Tespiti ve Tamamlanmasi i¢in Planlama
o Eksik/hatali belgelerin kimler tarafindan, hangi tarihe kadar tamamlanacaginin
belirlenmesi
e Gerekli ek kanit, belge veya dlizenlemeler icin gorev paylasimi yapilmasi

4. Uglincii Toplantiya Kadar Yapilacak islerin Planlanmasi
e Calisma takviminin olusturulmasi
e Ortak klasorlerin guincellenmesi ve belgelendirme sisteminin takibi
e Toplanti tarihi ve 6n gundeminin kararlastirilmasi

5. Kapanis ve Degerlendirme
o Katiimcilarin oneri ve katkilarinin alinmasi

KARARLAR

1. Onceki Toplanti Kararlarinin ve Toplanan Belgelerin Degerlendirilmesi:
[lk toplantida belirlenen hedefler dogrultusunda alt calisma gruplarindan gelen belgeler
ve yapilan caligmalar detayl sekilde incelendi.

Standart 4, 5 ve 6 kapsaminda gelen dokiimanlar ilgili kriterlere gére degerlendirildi.

2. Eksik Belgelerin Belirlenmesi:

Degerlendirme sonucunda bazi alt standartlar i¢in belgelerin yetersiz veya eksik oldugu

tespit edildi.
Hangi standart i¢in hangi belgelere ihtiya¢ duyuldugu netlestirildi.

3. Ilave Belgelerin Toplanmas: Kararlastirildi:
Eksik kalan her belge/kanit i¢in yeni evraklarin toplanmasina ve gerekiyorsa yeniden
diizenlenmesine karar verildi.
Gerekli evraklar listelendi ve detaylandirildi.

4. Is Boliimii Yapildi:
Evraklarin toplanmasi ve tamamlanmasi siirecinde gorev paylasimi yapildi.
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5. Belge Takibi ve Klasor Yonetimi:
Ortak klasorlerin giincel tutulmasina, her evrakin ilgili standart alt baglig1 altinda dogru
sekilde dosyalanmasina dikkat edilmesi gerektigi vurgulandi.

6. Bir Sonraki Toplantiya Hazirhk:
Ucgiincii toplantiya kadar eksik evraklarin tamamlanmasi ve degerlendirilmeye hazir hale
getirilmesi hedeflendi.
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